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PRIVAATSUSPOLIITIKA

Paldiski Lasteaed Naerulind jargib kéesolevas privaatsuspoliitikas toodud ndudeid ja
pohimotteid. Lasteaia jaoks on oluline isikute (sealhulgas laste) privaatsus ning
isikuandmete kaitse ja seetdttu oleme vilja tootanud kdesoleva privaatsuspoliitika, mis
sitestab isikuandmete tO6tlemise eesmirgid, tingimused ning andmesubjektide
isikuandmetega seonduvad oOigused. Lasteaed peab isikuandmete konfidentsiaalsena
hoidmist ja kaitset véiga oluliseks ja tagab isikuandmete tootlemise seaduslikkuse.
Privaatsuspoliitika holmab isikuandmete to6tlemist Lasteaia poolt, muuhulgas ka

isikuandmete to6tlemist Lasteaia veebilehel www.naerulind.org.

1. Moisted

1.1. Isikuandmed - tdhendab igasugust teavet tuvastatud voi tuvastatava fuisilise
isiku (,,andmesubjekti*) kohta; tuvastatav fiiiisiline isik on isik, keda saab otseselt
vOi kaudselt tuvastada, eelkdige sellise identifitseerimistunnuse pdhjal nagu
nimi, isikukood, asukohateave, vorguidentifikaator voi selle fiilisilise isiku tihe
vdi mitme fiitisilise, fiisioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku,
kultuurilise voi sotsiaalse tunnuse pdhjal;

1.2.  Isikuandmete td6tlemine - isikuandmete vOi nende kogumitega tehtav

automatiseeritud vOi automatiseerimata toiming voi toimingute kogum, nagu
kogumine, dokumenteerimine, korrastamine, struktureerimine, sdilitamine,
kohandamine ja muutmine, péringute tegemine, lugemine, kasutamine,
edastamise, levitamise vO0i muul moel kéttesaadavaks tegemise teel
avalikustamine, iihitamine voi1 iihendamine, piiramine, kustutamine voi
havitamine

1.3.  Vastutav tdétleja - fiilisiline voi juriidiline isik, avaliku sektori voi KOV asutus

kes on esmaseks isikuandmete kogujaks. Vastutav tootleja madrab kindlaks

isikuandmete to6tlemise eesmérgid ja vahendid;



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Volitatud t66tleja - fiitisiline voi juriidiline isik, avaliku sektori voi KOV asutus,

kes tootleb isikuandmeid vastutava tootleja iilesandel ja tema juhendi alusel,
Kolmas isik - fiitisiline voi juriidiline isik, avaliku sektori voi KOV asutus, amet
vOi organ;

Isikuandmetega seotud rikkumine - nduete rikkumine, mis pdhjustab

edastatavate, salvestatud voi muul viisil toodeldavate isikuandmete juhusliku voi
ebaseadusliku hiavitamise, kaotsimineku, muutmise voi loata avalikustamise voi
neile juurdepidisu;

Andmesubjekt — isik, kelle isikuandmeid to6deldakse (nditeks lasteaia laps,

lapsevanem jms).

2. Pohimotted

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

Lasteaed ja Lasteaia nimel isikuandmeid to6tlevad isikud lahtuvad isikuandmete
tootlemisel jargmistest pdhimotetest:

seaduslikkuse, Gigluse ja ldbipaistvuse pShimdte - to6tlemine on seaduslik,

oiglane ja andmesubjektile ldbipaistev;

eesmérgi piirangu pohimote - isikuandmeid kogutakse tdpselt ja selgelt

kindlaksméératud ning digusparastel eesmirkidel ning neid ei toddelda hiljem
viisil, mis on nende eesmirkidega vastuolus;

voimalikult viheste andmete kogumise pShimdte - isikuandmed on asjakohased,

olulised ja piiratud sellega, mis on vajalik nende to6tlemise eesmaérgi seisukohalt;

Oigsuse pohimote - isikuandmed on diged ja vajaduse korral ajakohastatud ning

et voetakse koik modistlikud meetmed, et todtlemise eesmdrgi seisukohast
ebadiged isikuandmed kustutaks voi parandataks viivitamata;

sdilitamise piirangu pShimdte - isikuandmeid siilitatakse kujul, mis voimaldab

andmesubjekte tuvastada ainult seni, kuni see on vajalik selle eesmérgi
tditmiseks, milleks isikuandmeid toodeldakse;

usaldusvéirsuse ja konfidentsiaalsuse pohimdte - isikuandmeid toodeldakse

viisil, mis tagab isikuandmete asjakohase turvalisuse, sealhulgas kaitseb loata voi
ebaseadusliku tootlemise eest ning juhusliku kaotamise, hdvitamise voi

kahjustumise eest, kasutades asjakohaseid tehnilisi vo1 korralduslikke meetmeid.



3. Isikuandmete tootlemise turvalisus

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Lasteaed rakendab isikuandmete kaitseks erinevaid organisatsioonilisi, fiiiisilisi
ja infotehnoloogilisi turvameetmeid ldhtudes mdistlikkuse printsiibist, mis
meetmete rakendamisel vOtab arvesse riski suurust.

Lasteaed on kehtestanud juhiseid ja protseduurireegleid sellest, kuidas tagada
isikuandmete turvalisus nii ldbi organisatoorsete kui tehniliste meetmete
rakendamisega. Lasteaed tagab, et isikuandmetega kokku puutuvad isikud on
labinud asjakohase koolituse ja saanud isikuandmete turvaliseks to6tlemiseks
juhendeid.

Lasteaed voib teatud juhtudel kasutada isikuandmete tootlemiseks volitatud
tootlejaid.

Lasteaed moistab alacaliste isikuandmete tootlemise turvalisuse tagamise
olulisust, mistottu rakendab alaealiste isikuandmete t66tlemisele koiki

asjakohaseid administratiivseid ja tehnoloogilisi turvameetmeid.

4. lsikuandmete liigid

4.1.

4.2.
4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

Lasteaed to6tleb isikuandmeid, mis on saadud otse andmesubjektilt (st isikult,
kes on isikuandmed avaldanud), andmesubjekti (kdesolevas tdhenduses
lasteaialapse) lapsevanemalt voi eestkostjalt voi riiklikust andmebaasist.
Kaudselt ilma andmesubjekti osaluseta saadud isikuandmeid t66tleb asutus ainult
siis, kus seadus néeb vastava diguse avaliku tlilesande tiitmiseks ette.

Lasteaed to6tleb jargmiseid isikuandmeid:

isikuandmed: lapse ja lapsevanema voOi eestkostja ees- ja perekonnanimi,
isikukood;

kontaktandmed: lapse ja lapsevanema vdi eestkostja kodune aadress e-posti
aadress, kontakttelefon, postiaadress (elukoha aadress);

terviseandmed: néiteks lapse allergiate teave jms;

muud andmed: lapse koolivalmiduse ja ealise arengu jalgimise andmed,;
internetiandmed: kasutusseansi andmed, kiipsised, veebilehe logiandmed ja IP

aadressid.



4.3.

4.4.

Lasteaed on iildjuhul isikuandmete vastutavaks tootlejaks ning Lasteaed jérgib
isikuandmete konfidentsiaalsuse tagamise pohimotteid ning avalikustab
isikuandmeid vaid rangelt piiratud ulatuses, tagamaks isikute privaatsusdigusi.

Isikuandmete muutmiseks ja tootlemiseks on ligipdds ainult Lasteaia poolt

volitatud isikutel.

5. Isikuandmete tootlemise 6iguslik alus ja eesmirgid

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.
5.5.4.

5.5.5.
5.5.6.
5.5.7.

Lasteaed t6otleb isikuandmeid avalikes huvides oleva llesande tditmiseks,
seadusest tuleneva kohustuse tditmiseks voi andmesubjekti ndusoleku alusel.
Avalikes huvides tootleb, kas avalik voi erasektor andmeid avaliku huvi
tditmiseks, nditeks haridusteenuse osutamine toimub avalikes huvides.
Seadusest tulenevate kohustuste tditmiseks ldbiviidav isikuandmete tootlemine
toimub sellisel juhul kui Lasteaed on kohustatud isikuandmeid to6tlema, sest
Lasteaialt noutakse seda kohalduva seadusega (néiteks koolieelse lasteasutuse
seadus ja kohalduvad rakendusaktid?).

Nousoleku alusel isikuandmete tootlemisel tootleme isikuandmeid vaid
andmesubjekti teavitatud nodusolekul konkreetsete eesmérkide ulatuses.
Andmesubjekt annab ndusoleku isikuandmete to6tlemiseks teavitatud
eesmirkideks vabatahtlikult, konkreetselt, teadlikult ja {ihemdtteliselt niiteks
lahtri mérgistamise kaudu.

Kéesoleva privaatsuspoliitika punktis 4.2 nimetatud isikuandmete to6tlemise
eesmirgiks on:

lapse Lasteaia vastuvdtu jarjekorda lisamine ning lasteaeda vastuvotmine;

lapse Lasteaias viibimise vdimaldamine;

lapse terviseandmed Lasteaia koosseisu arvamiseks;

kohalduvast seadusandlusest (KELS ja rakendusaktid) tulenevate nouete
tditmine;

Lasteasutuse tegevuskava kokkupanek ja jélgimine;

lapse dppe- ja kasvatustegevuse paeviku pidamine;

lapse koolivalmiduskaart lasteaia 10petamisel ja edasi kooli suunamine.

IRT 11999, 27, 387. Kittesaadav veebis: https:/ /www.riigiteataja.ee/akt/ 122012018006



6. Isikuandmete siilitamine

6.1.

6.2.

6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.

6.3.

Lasteaed siilitab isikuandmeid kujul, mis vdimaldab andmesubjekte tuvastada
ainult seni, kuni see on vajalik selle eesmargi tditmiseks, milleks isikuandmeid
toodeldakse, vélja arvatud kui Lasteaial ei ole seadusest tulenevat nduet, mis
satestaks teistsugused isikuandmete séilitamise téhtajad.

kohalduvast seadusandlusest (KELS ja rakendusaktid) tulenevate nduetest
tulenevaid dokumente siilitatakse vastavalt Koolieelse lasteasutuse Oppe- ja
kasvatustegevuse alaste kohustuslike dokumentide loetelu ja nende tditmise
korrale:

lasteasutuse tegevuskava sdilitatakse 5 aastat vastavalt §-le 4;

lapse Oppe- ja kasvatustegevuse pdevik 5 aastat vastavalt §-le 5;

lapse koolivalmiduskaart lasteaia 1dpetamisel ja edasi kooli suunamisel 5 aastat
vastavalt §-le 6.

Lasteaed hévitab ja/voi kustutab turvaliselt kdik isikuandmed, mille sdilitamiseks

eesmérk puudub.

7. Kolmandad isikud ja volitatud tootlejad

7.1.

7.1.1.
7.1.2.
7.1.3.
7.14.

Lasteaed voib isikuandmeid, piiratud rangelt vajalikkusega ecesmarkidest
lahtuvalt, edastada kolmandatele isikutele ja volitatud tdotlejatele alljdrgnevatel
eesmirkidel:

Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS) seadusest tulenevate kohustuste tditmiseks;
koolivalmiduse kaart edastatakse last vastuvotvasse kooli;

lasteaedade Opikeskuse keskkonda ELIIS;

veebilehtede majutusteenuse osutajale kasutuskogemuse parendamiseks.

8. Andmesubjekti digused

8.1 Andmesubjektil on oOigus saada teavet enda isikuandmete tdotlemise kohta.

Isikuandmete to6tlemise kohta on vdimalus saada informatsiooni esitades Kirjalik

taotluse e-posti teel

naerulin@laaneharju.ee .

8.1.1.

Kui inimene esitab isikuandmete paringu peab vald veenduma, et tegemist on just

selle isikuga, kellel on digus vastavaid andmeid saada. Seetdttu peab andmete



8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

taotleja vajadusel oma isikusamasust vdi andmete taotlemise digust tdendama.
Kui telefoni teel tehtud paringu puhul ei ole ametnikul vdimalik veenduda, et
andmeid kiisib digustatud isik, on ametnikul digus paluda taotluse esitamist
kirjalikult koos vajalike tdenditega.

Andmesubjektil on digus isikuandmete kustutamisele juhul kui isikuandmete
tootlemine toimub ainult ndusoleku alusel.

Andmesubjektil on digus teha paringuid teda puudutavate isikuandmete kohta,
mida ta on Lasteaiale esitanud.

Andmesubjektil on digus isikuandmete to6tlemise piiramisele.

Andmesubjektil tekib teatud juhul digus saada isikuandmed masinloetaval kujul
endaga kaasa v0i teisele vastutavale tootajale iile kanda.

Andmesubjektil on 0igus esitada kaebus isikuandmete toGtlemise kohta

Andmekaitse Inspektsioonile.

9. Kiipsiste kasutamine

9.1

9.2.

9.2.1.

9.3.

Lasteaia hallatav veebileht www.naerulind..org voib kasutada kiipsiseid, et teha
isikute kasutajakogemus veebilehel mugavamaks ja kasutamine sujuvamaks.
Kiipsis on viike tekstifail, mille veebilehitseja automaatselt isiku kasutatavasse
seadmesse salvestab. Kiipsiseid kasutame:

Anontiiimse ja tildistatud statistika kogumiseks veebilehe kiilastajate arvu kohta,
infot kuidas veebilehte kasutatakse, selleks, et muuta veebilehti veelgi
kasutajasdbralikumaks ja paremaks.

Kiipsiste kasutamise mittendustumisega on vodimalik seadmes salvestatud
kiipsised blokeerida. Selleks tuleb muuta veebilehitseja vastavaid seadmed.
Kiipsiste mittekasutamisel ei pruugi veebilehed korrektselt todtada ja koik

teenused ei pruugi olla kattesaadavad.



10. Muudatused privaatsuspoliitikas

10.1. Isikute privaatsus on Lasteaiale oluline, mistottu Lasteaed ajakohastab
regulaarselt kdesolevat privaatsuspoliitikat. Veebilehtedel on alati avaldatud
privaatsuspoliitika kdige ajakohasem versioon.

11. Kontakt

11.1. Koikide isikuandmete to6tlemist puudutavate kiisimuste, murede voi

ettepanekutega on voOimalik tihendust votta vastutava tootlejaga jérgnevatel
kontaktidel:
Paldiski Lasteaed Naerulind

Rae 34, Paldiski linn, Ladne- Harju vald, Harjumaa, 76806
e-post: naerulind@laaneharju.ee



